ZARZADZENIE Nr 5/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa ltawa
z dnia 11 stycznia 2024 roku

w sprawie ustalenia zasad sprzedaiy detalicznej

Znak spr.: ZG.800.1.2024

Na podstawie § 22 i § 23 pkt. 5 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy
Panstwowe stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska,
Zasobow Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 roku zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam w zycie ,Regulamin sprzedazy detalicznej drewna i produktéw niedrzewnych
w Nadlesnictwie ltawa” stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 11.01.2024 roku.

2. Traci moc Zarzadzenie nr 28/2022 Nadlesniczego Nadlesnictwa ltawa z dnia 15 lipca 2022
roku.

Zataczniki:
1. Regulamin sprzedazy detalicznej drewna i produktow niedrzewnych w Nadlesnictwie
ltawa.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2024
Nadlesniczego Nadles$nictwa Itawa
z dnia 11 stycznia 2024 roku

REGULAMIN SPRZEDAZY DETALICZNE)
DREWNA | PRODUKTOW NIEDRZEWNYCH
W NADLESNICTWIE ILAWA

§1

Sprzedaz drewna w ramach wydzielonej puli detalicznej i produktéw niedrzewnych
prowadzona jest przez upowaznionych przez Nadlesniczego lesniczych lub podleéniczych
w oparciu o aktualnie obowigzujgce cenniki.

Sprzedaz detaliczna odbywa sie¢ w kancelariach podlegtych le$nictw w godzinach od 7%
do 10%° w nastepujacych dniach:

— wtorki — Obreb ltawa

— $rody — Obreb Smolniki

— czwartki — Obreb Drweca

— pozostate dni robocze — wszystkie obreby, po uzgodnieniu z lesniczym.

Informacja o gtéwnych terminach i godzinach sprzedazy detalicznej znajduje sie
na tablicach ogtoszen przy kancelariach poszczegdélnych leénictw.

§2
Jakos¢ drewna oraz jego pomiar i cechowanie musza byé zgodne z obecnie
obowigzujacymi normami lub warunkami technicznymi.

Podstawag rozpoczecia sprzedaiy detalicznej drewna i produktéw niedrzewnych
jest sporzadzony przez lesniczego odpowiedni ,Wykaz odbiorczy drewna” lub ,Wykaz
odbiorczy produktéw niedrzewnych”.

Catos¢ drewna wielkowymiarowego WO i 10% drewna $redniowymiarowego S2, S3, S1,
S4 przeznaczona do sprzedazy detalicznej musi zostaé¢ poddana kontroli odbiorczej
drewna w zakresie zgodnosci z normami KIW i prawidtowosci pomiaru przez inzyniera
nadzoru. Przeprowadzone kontrole powinny by¢ odzwierciedlone w WOD lub ROD.

§3

Drewno matowymiarowe M2 pozyskiwane jest samowyrobem.

Samowyrob moze odbywac sie wytgcznie za pisemng zgodg miejscowego lesniczego przy
uzyciu przede wszystkim narzedzi recznych, ewentualnie mechanicznych (pilarka),

z drewna lezgcego, w dni robocze i soboty.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa ltawa
z dnia 11 stycznia 2024 roku

§4

Wywodz zakupionego surowca organizowany jest przez kupujacego na jego koszt. Moze
odbywa¢ sie w dni robocze w godz. 7% - 15%. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza
sie wywodz w innych godzinach oraz w dni wolne od pracy, pod warunkiem uzyskania
zgody miejscowego lesniczego oraz powiadomienia Komendanta Posterunku Strazy
Lesnej o tym fakcie przez lesniczego.

Kupujacy moze udzieli¢ pisemnego petnomocnictwa (wzér petnomocnictwa stanowi
zatacznik nr 2 do regulaminu) do odbioru zakupionego drewna oraz do podpisywania
dokumentéw potwierdzajacych odbior.

Zakupionego surowca nie wolno kupujacemu zabiera¢ bez uprzedniego dorgczenia
asygnaty miejscowemu leéniczemu lub podlesniczemu i uzyskaniu na niej adnotacji
odnosnie daty wydania oraz ilosci wywozonego surowca.

Kupujacego obowigzuje termin wywozu podany na asygnacie, nie dfuzszy niz 14 dni.
Nadleénictwo nie ponosi odpowiedzialnoéci za pogorszenie sie jakosci nieodebranego
W wyznaczonym terminie drewna, jego utrate lub uszkodzenie. Nabywca po
przekroczeniu terminu wywozu winien zglosi¢ si¢ do miejscowego lesniczego celem
wyznaczenia nowego terminu.

W przypadku nie odebrania drewna iglastego w wyznaczonym przez sprzedawce
terminie w okresie od 15 marca do 15 pazdziernika kupujacy ponosi koszty zwigzane
z zabezpieczeniem drewna przed szkodnikami.

§5

Sprzedaz drewna moze odbywa¢ sie wytacznie na podstawie dokumentu rozchodowego
jakim jest asygnata. Asygnata jest dokumentem okreslajgcym ilo$¢ zakupionego surowca
i wartoé¢ zaptaty oraz uprawniajagcym do wywozu. Data wystawienia asygnaty musi byc
identyczna z datg sprzedazy i data fiskalizacji sprzedazy.

Asygnata jest drukiem $cistego zarachowania, sporzadzanym w rejestratorze lesniczego
indywidualnie dla kazdego kupujacego, drukowanym w dwdch egzemplarzach:

a) oryginat —kupujacy,
b) 1 kopia - specj. ds. sprzedazy drewna

Asygnata jest dokumentem ,na okaziciela”. Dane kupujacego wprowadza sig wytgcznie
w przypadku wyrazenia woli otrzymania faktury VAT. W sytuacji, gdy dowodem
sprzedazy jest paragon, pole ,Nabywca” oraz , Adres nabywcy” nalezy pozostawic puste.

Klient, ktory zada wystawienia faktury VAT obowigzany jest poda¢ nr NIP w celu
umieszczenia go na paragonie fiskalnym. Numer NIP moiliwy jest do wprowadzenia,
jezeli wypetnione jest pole ,Nabywca”. Warunkiem wystawienia faktury jest
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2024
Nadleéniczego Nadlesnictwa ltawa
z dnia 11 stycznia 2024 roku

dostarczenie przez Kupujacego do biura Nadlesnictwa Itawa paragonu fiskalnego
Z umieszczonym na nim numerem NIP.

Dokumentem uprawniajgcym Nabywce do odbioru drewna i produktéw niedrzewnych
jest asygnata wraz z paragonem z okreslonym na niej terminem wywozu.

W przypadku, gdy wydanie towaru jakim sg produkty niedrzewne lub uzytkowania
ubocznego nastepuje wraz z chwilg ich sprzedazy, nabywca za$ otrzymuje dowdd
sprzedazy w postaci paragonu fiskalnego, dopuszcza sie sporzadzenie asygnaty zbiorczej
—wspdlnego zestawienia transakcji w celu rozchodu produktéw z magazynu.

Kupujacy moze udzielic pisemnego petnomocnictwa (wzér petnomocnictwa stanowi
zatacznik nr 1 do regulaminu) do zawarcia w jego imieniu i na jego rzecz umowy
sprzedazy drewna ze Skarbem Paristwa — Nadlesnictwem Itawa, a takze do podpisania
dokumentéw potwierdzajgcych zawarcie umowy sprzedazy (asygnaty).

Sprzedaz w obrocie detalicznym moze byé prowadzona w formach:

e gotowkowej - wptata w lesnictwie

e bezgotéwkowej — ptatnos¢ przy uzyciu terminala ptatniczego w le$nictwie

e bezgotowkowej — przedptata dokonana przy uzyciu terminala ptatniczego
w siedzibie Nadlesnictwa ltawa

e bezgotowkowej — przedptata dokonana na rachunek bankowy Nadleénictwa Itawa

Sprzedaz detaliczna na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosé gospodarczej
oraz rolnikéw ryczattowych rejestrowana jest na kasie fiskalnej. W nadle$nictwie na
podstawie asygnat wystawiane jest ,Zestawienie sprzedazy na podstawie paragonéw”,
ktérego jeden egzemplarz przechowuje lesniczy w swoich dokumentach, a drugi
przechowywany jest wraz z kopig asygnat w nadlesnictwie. Na zgdanie kupujacego moze
by¢ wystawiona faktura VAT, ktérej jeden egzemplarz wysytany jest do odbiorcy, a drugi
wraz z kopig asygnaty i paragonem przechowywany jest w nadleénictwie.

Sprzedaz detaliczna na rzecz podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ gospodarczg nie jest
rejestrowana na kasie fiskalnej, obligatoryjnie wystawia sie fakture w siedzibie
nadlesnictwa.

§6

Wysoko$¢ pogotowia kasowego w miejscu sprzedazy detalicznej zostaje ustalona
na kwote 30.000 zt (trzydziesci tysiecy ztotych).

Rozliczenia gotowki z tyt. spi’zedaiy drewna i produktéw niedrzewnych (nie dotyczy tusz
towieckich) nalezy dokonaé:

— w dniu przekroczenia ustalonej wysokosci pogotowia kasowego

— do ostatniego dnia miesigca. W przypadku, gdy ostatni dzien miesigca jest dniem
wolnym od pracy, rozliczenia nalezy dokonaé w dniu roboczym poprzedzajgcym
ostatni dzierh miesigca.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa Itawa
z dnia 11 stycznia 2024 roku

Rozliczenia gotéwki z tyt. sprzedazy dot. fowiectwa nalezy dokonac:

— w dniu przekroczenia ustalonej wysokosci pogotowia kasowego do 15-go dnia
miesigca oraz do ostatniego dnia miesigca. W przypadku, gdy ostatni dzien miesigca
jest dniem wolnym od pracy, rozliczenia nalezy dokona¢ w dniu roboczym
nastepujgcym po ostatnim dniu miesiaca.

Osoba upowazniona do sprzedazy detalicznej zobowigzana jest wptaci¢ gotéwke
w banku na konto Nadlesnictwa ltawa.

§7

Kupujacy lub osoba, ktérej kupujacy udzielit petnomocnictwa do odbioru drewna,
dokonuje odbioru ilosciowego na gruncie w miejscu wydania drewna. Ryzyko utraty
lub uszkodzenia drewna przechodzi na kupujgcego z chwilg zakupu drewna.
W momencie potwierdzenia odbioru drewna przez kupujacego bedacego przedsigbiorca
lub osobe, ktérej udzielit on petnomocnictwa do odbioru drewna, nie podlega ono
reklamacji w zakresie ilosciowym, z wyjatkiem reklamacji z tytutu btednego pomiaru,
ktéra moze byc¢ zgtoszona przez kupujgcego wytacznie w przypadku drewna mierzonego
w pojedynczych sztukach.

W przypadku reklamacji sktadanej przez konsumentéw terminy i zasady okresla ustawa
z dnia 3 maja 2014 roku o prawach konsumenta ze zmianami.

Kupujacemu bedacemu przedsiebiorcg przystuguje prawo sktadania reklamacji
niezwtocznie po stwierdzeniu wady drewna, nie pdiniej jednak niz w terminie 14 dni
od daty wystawienia dokumentu wydania drewna, a w przypadku wady jakosciowej,
ktorej skutkiem jest szybko postepujaca deprecjacja (sinizna, brunatnica, zaparzenie
lub inna wada, ktéra mogta powsta¢ po odbiorze drewna), w terminie 5 dni od daty
wystawienia dokumentu wydania drewna.

Kupujacemu bedacemu konsumentem lub rolnikiem ryczattowym przystuguje prawo
sktadania reklamacji, jezeli wada fizyczna drewna zostanie stwierdzona przed uptywem
dwdch lat liczac od dnia wydania drewna Kupujgcemu.

Kupujacy sktada reklamacje w formie pisemnej za pomocg faksu, poczty elektronicznej,
poczty tradycyjnej lub osobiscie w biurze Nadlesnictwa ltawa.

Zawiadamiajgc o wadzie kupujacy winien wskaza¢ leénictwo, z ktdrego pochodzi
reklamowane drewno, date wywozu drewna lasu, numery reklamowanych sztuk/stosow
oraz miejsce, gdzie nabyte drewno sie znajduje.

Sprzedawca rozpatruje reklamacje przy udziale kupujgcego lub jego upowainionego
przedstawiciela w terminie 14 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania zawiadomienia
o wadzie.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa ltawa
z dnia 11 stycznia 2024 roku

§8

1. Realizujgc obowigzek informacyjny wynikajacy z Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) - ,,RODO” , niniejszym informujemy:

1) Administratorem danych osobowych kupujgcego jest Skarb Paristwa Parstwowe
Gospodarstwo Lesne Lasy Panstwowe — Nadlesnictwo Iltawa z siedzibg w [Itawie
Smolniki 30, 14-200 ltawa. Nabywca moze sie z nim skontaktowac drogg elektroniczng na
adres e-mail: ilawa@olsztyn.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem 89648 40 94
lub tradycyjng poczta na adres wskazany powyzej. Administrator danych, majgc na
uwadze zatozenia art. 5 RODO, stosuje przy przetwarzaniu danych zasady: zgodnosci
z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci, ograniczenia celu, minimalizacji danych,
prawidfowosci, ograniczenia przechowywania oraz integralnosci i poufnosci.

2) Dane osobowe Nabywcy sg przetwarzane w zwigzku z:

a) wykonaniem umowy sprzedazy detalicznej pomiedzy Nabywcg a Administratorem
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

b) realizacjag przez Administratora obowigzkdéw wynikajagcych z przepisow prawa,
w tym np. przepiséw prawa podatkowego ( art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

c) realizacja prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora,
w tym dochodzenie ewentualnych roszczen (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

3) Odbiorcg danych osobowych Nabywcy mogg by¢ podwykonawcy PGL LP tj. podmioty
dostarczajagce i utrzymujace infrastrukture informatyczng, firmy prawnicze oraz
ksiegowe.

4) Dane osobowe Nabywcy beda przechowywane przez okres wykonania sprzedaiy
detalicznej, a po jej zakonczeniu beda przechowywane przez okres wynikajacy ze
szczegolnych przepiséw prawa (m.in. prawa podatkowego).

5) Nabywca ma prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, zgdania ich
sprostowania, zadania ich usuniecia, zagdania ograniczenia ich przetwarzania oraz
przeniesienia danych.

6) Nabywcy przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego
dla ochrony danych osobowych.

7) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek niepodanie danych
skutkowa¢ bedzie brakiem mozliwosci zawarcia umowy sprzedazy detalicznej
z Administratorem.




Zataczniki:
1. Petnomocnictwo do zawarcia umowy sprzedazy
2. Petnomocnictwo do odbioru drewna

Smolniki, 11 stycznia 2023 roku

Zaftgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2024
Nadlesniczego Nadlesnictwa lfawa
z dnia 11 stycznia 2024 roku

NADLESNICZY

Hubert Krasi



Zatacznik nr 1

do Regulaminu sprzedaiy detalicznej
drewna i produktéw niedrzewnych

w Nadlesnictwie ltawa

(Zarzgdzenie Nr 28/2022 z dnia 15.07.2022r.)

Petnomocnictwo

(imie, nazwisko, adres zamieszkania)

do zawarcia w moim imieniu i na moja rzecz umowy sprzedazy drewna ze Skarbem Panstwa

— Nadlesnictwem ltawa w ilosci

.................................................................................................. (podaé ilosé, gatunek i sortyment*)

i za cene wynikajgca z obowigzujacego w Nadlesnictwie Ifawa cennika, a takze do podpisania
dokumentéw potwierdzajacych zawarcie umowy sprzedazy (asygnaty).

podpis udzielajgcego petnomocnictwa

*iloé¢ w m? (metry sze$cienne) nazwa sortymentu i gatunku drzewa zgodnie z cennikiem




Zatacznik nr 1

do Regulaminu sprzedazy detalicznej

drewna i produktéw niedrzewnych

w Nadlesnictwie Ifawa

(Zarzadzenie Nr 28/2022 z dnia 15.07.2022r.)

Petnomocnictwo

(imie, nazwisko, adres zamieszkania)
udzielam petnomocnictwa

(imie, nazwisko, adres zamieszkania, jezeli przewoznikiem bedzie osoba prawna np. spétka z o.0., to trzeba
podac firme spotki oraz jej nr KRS lub NIP)

do odbioru zakupionego przeze mnie od Skarbu Panstwa - Nadlesnictwa ltawa drewna
zgodnie z asygnatg

NE cmcssmsmemntsisirsssmnsiil, ORB sssscsmmsisimisesmsin e TR s o R —— ...(ilo$¢ m* drewna)
NE i 2 B cssinal OB (ilo$é m* drewna)
NIF st OB IO8Cksammmsmmmmmes (ilo$é m* drewna)

oraz do podpisania dokumentéw potwierdzajacych odbior.

podpis udzielajgcego pefnomocnictwa




